附件1
案例书写规范及要求

一、案例结构
案例结构应当包括标题、背景与动因、思路与做法、成果与成效、经验与启示。具体内容如下：
1.标题。鲜明反映案例的核心内容及特色，可采取主副标题形式。
2.背景与动因。分析面临的挑战与存在的问题，反映案例实施的必要性和迫切性。
3.思路与做法。围绕案例主题撰写，描述案例实施的具体思路和做法,分层次撰写案例实施的关键举措，可以图文并茂。
4.成果与成效。介绍案例实施后取得的成果与成效，充分展示案例实施的价值和意义。
5.经验与启示。总结提炼成功的关键要素，分析经验启示，提出存在的不足与下一步的举措等。
二、文字与图片要求
1.文字表述。案例应以第三人称阐述，不可用第一或第二人称，一般采用单位简称。案例要围绕主题，突出创新点，不要面面俱到。文字表述要使用规范语言，不可口语化。各类表格、数据、计量单位等要按照公开出版物的标准编排，规避不宜公开的商业秘密。
2.文章层次。层次不宜太多，标题不要超过四级。标题的层级从高到低依次是：一、…… （一）……1.…… （1）……。
3.格式说明。正文字体为仿宋，字号为小四，行距为20磅，一级标题为黑体小四，二级标题为楷体小四，三级标题为仿宋小四加粗。
4.图片来源。案例中所使用的图片应优先由案例作者本人亲自拍摄，以确保图片的原创性和真实性。若因特殊情况需要使用网络截图，务必注明图片的来源网址或出处，以确保图片的合规使用并避免潜在的版权问题。同时，建议在使用图片时，尽量遵循相关版权法律法规，尊重原作者的权益。
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